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Znak sprawy: NA.421.10.2016 Egz. nr1

Protokét kontroli przestrzegania przepisow
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 t. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 1. poz. 1446 z pézn. zm.).

L. Informacje o jednostce kontrolowanej i kontroli

1. Jednostka kontrolowana — Wojewddzki Sad Administracyjny w Bialymstoku, adres: ul.
H. Sienkiewicza 84, 15-950 Bialystok.

2. Przedmiot i zakres kontroli: post¢gpowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstaly i
zgromadzong w Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym w Bialymstoku.

3. Kontrole przeprowadzita w dniu 5 sierpnia 2016 r. Malgorzata Pysk — starszy archiwista
Archiwum Padstwowego w Bialymstoku, nr upowaznienia do kontroli 9/2016 z dnia
01.08.2016 r., w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowane] p- o
starszego spcc]ahsty

4. Jednostka kontrolowans kieruje p. Wojciech Stachurski — Prezes Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego, jednostks nadrzedng jest Naczelny Sad Administracyjny w Watszawie,
adres: ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00 — 011 Warszawa.

5. Strukture organizacyjna kontrolowanej jednostki okresla:
- rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 sierpnia 2015 t. ,,Regulamin
wewnglrynego urzgdowania wojewddzkich sqddw administracynych” (Dz. U. z 2015 1. poz. 1177),
- Zarzadzenie nr 12 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 15 grudnia 2014 . »
Sprawie utworienia wydzialow orecnicych w wojewodzkich sqdach administracynych i gakresu ich
dziatania.
Na dzien kontroli w sklad Sadu wchodza: I Wydzial Orzeczniczy (SWI), II Wydzial
Otrzeczniczy (SWII), Wydzial Informacji Sadowej (IS), Oddzial Finansowo-Budzetowy (Fin)
oraz nieformalnie od grudnia 2012 r. Oddzial Spraw Ogélnych i Osobowych oraz
Administracyjno-Gospodarczych (z potaczenia Oddziatu Administracyjno — Gospodatczego i
samodzielnego stanowiska ds. ogdlnych i osobowych, brak formalnego aktu wskazujacego
powstanie tej komorki organizacyjnej, w praktyce kancelatyjnej dokumentacja jest nadal
dzielona na dwie komdrki organizacyjne: Oddzial Administracyjno — Gospodatczy (AG) i
samodzielne stanowisko ds. ogdlnych 1 osobowych (Prez.Os.).
Nalezy sformalizowaé powstanie nowej komorki organizacyjnej i likwidacje dwéch komérek
organizacyjnych oraz:
- okredli¢ nowy symbol wykorzystywany podczas oznaczania dokumentacji przez nows
komorke organizacyjna, :
- dokumentacje spraw zakoriczonych przekazaé do archiwum zakladowego,




- dokumentacj¢ spraw niezakoficzonych przekaza na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych
powstalej komérce i przerejestrowaé do nowych teczek rzeczowych (nie dokonujac zmian w
znakach spraw przyporzadkowanym wczesniej aktom spraw).

. Zmiany organizacyjne w przesztosci:

- od 01.11.1994 r. do 31.12.2003 r. dzialal Naczelny Sad Administracyjny Osrodek
Zamiejscowy w Bialymstoku utworzony na mocy rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 22 lipca 1994 r. gmieniajacego rogporsadzenie w sprawie struktury organizacying’ Naczelnego Sadu
Administracyinego oraz, ustalenia siedzib, wiasciwosei i organigacgi osrodkdw amiefscowych tego sadu (Dz.
U. Nr 86, poz. 404),
- na podstawie rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 25 kwietnia 2003 t.
w Sprawie utworenia wojewodzkich sqdow administracyinych orazg, ustalenia ich siedzib i obszaréw wiasciwosc
(Dz. U. Nt 72, poz. 652 z pézn. zm.) w 2004 r. utworzono Wojewddzki Sad Administracyjny
w Bialymstoku.

7. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtosci, ptzeksztalcenia.

8. Informacje o kontrolach dotyczacych archiwum zaktadowego oraz przesttzegania przepiséw o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przeprowadzonych przez inne podmioty — w
okresie od 30 listopada 2012 roku do 5 sierpnia 2016 t. nie stwierdzono.

9. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno — archiwalne (uzgodnione z

)

b)
9

d)

Archiwum Pafistwowym):

instrukcja kancelaryjna — wprowadzona Zarzadzeniem Nr 5/09 Prezesa Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Bialymstoku z dnia 21.11.2009 r. w sprawie instrukgi kancelaryneg w
Wojewidzkim Sadzie Administracyinym w Bialymstokn (zal. nr 1) — wprowadzono tekst instrukeji
kancelaryjnej 1 jednolitego rzeczowego wykazu akt, zatwierdzonych 24.12.2007 r. przez
Dyrektora AP w Biatymstoku,

jednolity rzeczowy wykaz akt — wprowadzony zarzadzeniem j. w. (zal. nr 2),

instrukcja archiwalna — wprowadzona Zarzadzeniem Nr 13 Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 8 grudnia 2003 r. w sprawie archiwéw zakiadowych w  sqdach
administracyjnych (zal. nr 1),

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

- Zarzadzenie Nr 14 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 6 sierpnia 2015 r. »
Sprawie ustalenia gasad binrowosei w sqdach administracyinych,

- Zarzadzenie Nr 12 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 15 grudnia 2015 r. »
Sprawie utworzenia wydzialow orecmiczych w wojewddzkich sqdach administracyinych i Jakresu ich
dziatania,

- tozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 kwietnia 2011 t. w sprawie
sposobu postgpowania 3 aktami spraw sadowoadministracyinych w wojewddgkich sqdach administracyinych i
Naczelnym Sadzie Administracyinym (Dz. U. Nt 89, poz. 505).

Kontrolowany podmiot przestal do Archiwum Padstwowego w Bialymstoku pismem z dnia
21.01.2014 r. o znaku Prez.0s.0120/1/14 celem zatwierdzenia projekty nowych przepiséw
kancelaryjno-archiwalnych: instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt
(NA.420.19.2014).

I1.

1.

Opis stanu faktycznego (ustalenia kontroli)

Stosowanie przepisow kancelaryjno — archiwalnych, szczegdlnie w zaktesie poprawnodci
klasyfikacji 1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci jej przekazywania do
archiwum zakladowego.
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Sad postuguje si¢ systemem tradycyjnym (papierowym), jako podstawowym sposobem
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw, gromadzenia 1 tworzenia dokumentacji,
wspomaganym programami informatycznymi (kadry 1 ksiggowosc). W zakresie spraw sadowych
srodki ewidencyjne i akta spraw prowadzone sg réwniez w postaci tradycyjnej (papierowe;).

Przejrzano akta przechowywane:

e na stanowisku pracy:

1/ w Wydziale Informacji Sadowej o znaku IS.0213/00/15 ,,Zbiorcze opracowania statystyczne”
z 2015 r. kat. A — w opisie wskazano nazwe jednostki organizacyjnej i nazwe komorki
organizacyjnej, znak teczki winien skladac sie tylko z symbolu komérki organizacyjnej i symbolu
hasta klasyfikacyjnego, klasyfikacja i kwalifikacja prawidtowa, zalaczono spis spraw, wypelniono
wszystkie rubryki dotyczace wszczecia i zakoficzenia spraw, na dokumentacje naniesiono
prawidtowe znaki spraw, sprawa 15.0213/18/15 dotyczaca sprawozdania rocznego winna byé
zarejestrowana w teczce rzeczowej zalozonej w 2016 r., gdyz sprawozdanie sporzadzono w 2016
r., prawidlowa chronologia to 2015-2016,

2/ w Oddziale Finansowo-Budzetowym segregator o opisie 0221 ,,Sprawozdania” 2015 t. — brak
kwalifikacji archiwalnej, klasyfikacja prawidtowa, znak teczki winien sktadaé sie tylko z symbolu
komorki organizacyjnej i symbolu hasta klasyfikacyjnego, w opisie brak nazwy jednostki
otganizacyjnej 1 nazwy komorki organizacyjnej, w znaku teczki brak wskazania symbolu komérki
organizacyjnych, zgromadzono w nim sprawozdania finansowe bez ich rejestracji (brak spisu
spraw); podczas poprzedniej kontroli réwniez wskazywano ww. bledy kancelatyjne popetniane
przez przedmiotows komorke organizacyjna,

® w archiwum zakladowym:

1/ o znaku 1S.043/00/13 ,,Analizy skarg i wnioskéw” z 2013 r. kat. A — prawidlowa chronologia
to 2013-2014, kwalifikacja prawidlowa, klasyfikacja prawidlowa to 042, w opisie prawidlowo
umieszczono nazwe jednostki organizacyjnej i nazwe komérki organizacyjnej, zalaczono spis
spraw, wszystkie sprawy posiadaja wypelnione rubryki dotyczace wszczecia i zakoriczenia spraw,
ponumerowano zapisane strony olowkiem i zalaczono informacje o ich ilosci na okladce,
dokumentacje przesznurowano, teczke opatrzono sygnaturg archiwalng 1387/06,

2/ o znakn II SA/BIK/31/14 , Prokuratura Rejonowa w Bialymstoku na uchwate Rady Miejskiej
w Wasilkowie w przedmiocie oplaty targowej” kat. A — kwalifikacja prawidlowa, dokumentacje
przesznutowano, ponumerowano zapisane strony oldwkiem i zalaczono informacje o ich ilodci
na okladce, teczke opatrzono sygnatura archiwalng 1411/14.

Do archiwum zakladowego regularnie przekazywane sa akta sadowe, nieregularnie i

niekompletnie za§ dokumentacja z zakresu administracji sadu, nie przekazano np.: zarzadzen od
2004 r., budzetéw od 2011 r., akt osobowych bylych pracownikdw.

2. Zbi6r dokumentacji
W archiwum zakltadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kat. A w iloéci ok. 58,5 mb, z lat [2003] 2004-2014;

kat. B w ilosci ok. 150,50 mb, z lat 2004 — 2014;

w tym akta kat. B50 ok. 0,56 mb, z lat 2004-2010 (listy ptac i karty wynagrodzed);

- technicgna:
kat. A w ilodci — mb, z lat - ;



kat. B w iloéci — mb, z lat - ;
nierozpoznana w iloéci — mb, z lat - ;

- tlektronzczna na nosnikach magnetycznych i optyeznych:
kat, A w ilosci — jedn. inw., z lat - ;

kat. B w ilosci — jedn. inw., z lat - ;

nierozpoznana w ilosci — jedn. inw., z lat - ;

- kartograficzna:

kat. A w ilosci — jedn. inw., z lat - ;

kat. B w ilosci — jedn. inw., z lat - ;
nierozpoznana w iloéci - jedn. inw., z lat - ;

- andiowiualna:

nagrania:

kat. A w ilosci — jedn. inw., z lat - ;

kat. B w ilosc1 — jedn. inw., z lat - ;
nierozpoznana w ilosci — pudelek, z lat - ;

- fotografie:

kat. A w ilo$ci — jedn. inw. , z lat - ;
kat. B w ilo$ci — jedn. inw., z lat - ;
nierozpoznana w ilosci — sztuk, z lat - ;

- felmy:

kat. A w ilo$ci — tytulow, z lat - ;

kat. B w ilodci — tytuléw, z lat - ;

nierozpoznana w ilosci — sztuk, z lat - ;

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji — materialy atchiwalne to w wigkszosci akta spraw
sadowych wraz z repertoriami oraz akta administracyjne: sprawozdawczo$é, budzety, informacje
o dziatalnosci sadu, analizy skarg i wnioskéw, protokoly posiedzed Zgromadzenia Ogélnego
Sedziéw i Kolegium Sedziow,

b) dokumentacja odziedziczona po:

Nacselnym Sadsie Administracyinym OSrodku Zamiejscowym w Bialymstoku

- kat. A w ilosci ok. 22,00 mb z lat 1994-2003:
- akta organizacyjne (plany i sprawozdania budzetowe, wlasne akty normatywne) w ilosci
ok. 0,14 mb,
- akta spraw sadowych, repertoria i skorowidze alfabetyczne w ilosci ok. 21,86 mb (w tym
akta przykladowe do 2011 r. wiacznie) zakwalifikowane na podstawie rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 kwietnia 2011 r. w sprawie sposobu
postepowania 3 aklami spraw sqdowoadministracyinych w wojewédzfeich sadach administracynych i
Naczelnym Sadzie Administracynym (Dz. U. Nr 89, poz. 505),

- kat. B w ilo$ci ok. 95,60 mb z lat 1994 — 2003, w tym B50 ok. 0,14 mb z lat 1994-2003 (listy

plac 1 karty wynagrodzen),

¢) dokumentacja zdeponowana /obca/: nie dotyczy.

3. Zbi6r dokumentacji obejmuje ogélem ok. 326,60 mb, w tym:

- kategoria A ok. 80,50 mb,
- kategoria B ok. 246,10 mb
w tym kategoria B50 ok. 0,70 mb.



4.

B.

6.

%

Stan zbioru (skomentowac dane zawarte w punktach 2 1 3 w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji) — od czasu ostatniej
kontroli wzrdst znacznie stan ilosciowy dokumentacji wiasnej i odziedziczonej kat. A, z 3,76
mb do 80,50 mb. Do _materiatéw archiwalnych zakwalifikowano 6250 akt spraw sadowych
na podstawie rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 kwietnia 2011 r.
w_sprawie sposobu postgpowania g aklami spraw sadowoadministracyinych w _wojewddzkich sadach
adpinistracyinych ¢ Naczelnym Sadzge Administragyinmym (Dz. U. Nt 89, poz. 505).

Aktualnie w archiwum zakladowym znajduje si¢ akt wlasnych i odziedziczonych kat. A ok.
80,50 kat. A i ok. 246,10 mb kat. B. Stan fizyczny akt jest w zasadzie dobry.

W obliczeniach wykazano pomiary wykonane przez archiwiste zakladowego.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum pafistwowe na podstawie att. 5
ust. 1 pkt 11 ust. 1a pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym asobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446 2z péin. zm.), rozpotzadzenia Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 kwietnia 2011 r. w sprawie sposobu postgpowania 3 aktami spraw
sqdowo administracyinych w wejewidzfkich sqdach administracynych i Naczelnym Sadzie Administracynym
(Dz. U. Nr 89, poz. 505) w trybie okreSlonym w rozporzadzeniu Ministta Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 t. w prawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentagfi, pryekagywania materialdw archiwalnych do archiwéw  paristwowych i
brakowania dokumentagi niearchiwalngy (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743) — akta administracyjne
Naczelnego Sadu Administracyinego Oddzialn Zamiejscowego w Bialymstokn (plany i sprawozdania
budzetowe, wlasne akty normatywne) z lat 1994-2003 w ilosci ok. 0,14 mb.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uklad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosc¢ zewidencjonowania i znakowania teczek
sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materialéw archiwalnych) — akta kat. A sa
wydzielone od dokumentacji niearchiwalnej, bez wyraznego oddzielenia akt wlasnych od
odziedziczonych. Dokumentacja ulozona jest wedlug pozycji na spisach zdawczo —
odbiorczych, z zastosowaniem podziatu na akta sadowe oraz akta administracyjne i érodki
ewidencyjne do akt sadowych. Teczki posiadaja sygnatury archiwalne.

Dokumentacja nie jest kompletna, gdyz czes¢ akt nadal znajduje si¢ na stanowiskach pracy.

Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace §rodki ewidencyjne:

2)

b)
9
d)
©)
b

8.

wykaz spisow zdawczo — odbiorczych - tak (zatozony w 1997 r. przez NSA Oddzial
Zamiejscowy w Bialymstoku 1 aktualnie kontynuowany),

spisy zdawczo — odbiorcze — tak, w podziale na kat. A i kat. B — tak,

spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Pafistwowego — nie,
spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,

ewidencja wypozyczen — tak,

inne srodki ewidencyjne — nie.

Ocena prowadzenia ewidencji — ewidencja prowadzona jest na odpowiednich formularzach.
Na spisach zdawczo-odbiorczych akta winny byé ewidencjonowane w uktadzie symboli
jednolitego tzeczowego wykazu akt (np. spis nr 1340, 1392), za$§ rubryka nr 8 spiséw
zdawczo-odbiorczych winna by¢ wypelniana po wybrakowaniu dokumentacji niearchiwalnej,
badZ po przekazaniu materiatdéw archiwalnych do archiwum panstwowego (np. spis nr 1387).

Na stanowiskach pracy przechowywana jest czes¢ dokumentacji spraw zakoficzonych, ktéra
winna zostac przekazana do archiwum zakladowego (patrz pkt 1 opisu stanu faktycznego).
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10.

11.

12.

13,

14.

16.

17

Udostepnianie akt — akta udostepniane sa w razie potrzeby, na podstawie kart udostepnien.
Do archiwum zakltadowego dokumentacja zwracana jest terminowo, w dobtym stanie
fizycznym.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie nieregularnie, za zgoda archiwum
pafistwowego. Ostatnie odbylo si¢ w 2016 r. (wydano zgode nr 78/2016 na 12.50 mb).
Jednostka kontrolowana nie posiada zgody generalnej na brakowania akt.

Jednakze w 2013 r. wybrakowano niezgodnie z przepisami, bez zgody dyrektora archiwum

pafistwowego akta zakwalifikowane do kat. Bc (10 tomoéw terminarzy rozpraw 1 posiedzefi
niejawnych z lat 1996-2003).

Materiatéw archiwalnych do archiwum pafistwowego jeszcze nie przekazywano.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest p. E—
prowadzenie archiwum ma w zakresie obowiazkéw, posiada wyksztalcenie wyzsze 1
ukoficzony w 2006 r. kurs archiwalny. Podczas nieobecnoéei archiwisty zakladowepo
obowigzki w zakresie udostepniania dokumentacji wykonuje p.

zatrudniona na pelnym etacie i posiadajaca przeszkolenie archiwalne uzyskane w 1995 r.

Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobte. Stanowisko pracy osoby prowadzacej
archiwum zakladowe znajduje si¢ w pokoju biutowym, w magazynie przebywa ona w miare
pottzeb.

Lokal archiwum zakladowego miesci si¢ w piwnicy budynku biurowego. Sktada sie z trzech
polaczonych pomieszczed o lacznej powierzchni ok. 89,94 m2 Archiwum jest wyposazone w
regaly kompaktowe, biutko, krzesta, szafy. Posiada gasnice, koce i worki oraz czujniki
przeciwpozarowe, oswietlenie elektryczne i centralne ogrzewanie, trzy osuszacze powietrza,
jonizator. Znajduje si¢ w nim réwniez termometr (wskazanie biezace - 22°C) i higrometr
(wskazanie biezace — 63%).

Inne ustalenia kontrolne — z Prezesem Sadu i archiwista zaktadowym ustalono:

—  kietownictwo Sadu:
- bedzie egzekwowaé od wszystkich pracownikéw ptzestrzeganie przepisOw
kancelaryjnych 1 archiwalnych (w zakresie prowadzenia teczek rzeczowych, rejestracii
spraw, przekazywania dokumentacii sptaw zakoriczonych do archiwum zakladowego),
- bez zbednej zwloki podejmie kroki majace na celu usuniecie nieprawidtowosci w
zakresie funkcjonowania komérek organizacyjnych i przyporzadkowanym im symboli
wykorzystywanych podczas postgpowania z dokumentacja (patrz pkt 5 informacji o
jednostce kontrolowanej i kontroli),

— brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kat. Bc bedzie przeprowadzane wylacznie za
zgoda dyrektora archiwum paristwowego,

— do Archiwum Padstwowego w Bialymstoku bedzie przesylane roczne sprawozdanie z
pracy archiwum zakladowego oraz czwarte egzemplarze spiséw zdawczo-odbiotczych akt
kat. A przekazanych do archiwum zakladowego,

— archiwista zakladowy uzupelni brakujace wpisy w rubrykach ar 8 spisow zdawczo-
odbiorczych, w stosunku do akt zniszczonych na podstawie zgédd Dyrektora AP w
Bialymstoku z 2009 r.,

— tubryka nr 8 spiséw zdawczo-odbiorczych bedzie wypelniana po wybrakowaniu
dokumentacji niearchiwalnej, badZ po przekazaniu materialéw archiwalnych do archiwum
pafistwowego,

— spisy zdawczo-odbiorcze obejmujace akta spraw sadowych zakwalifikowane do kat. A
jako przykladowe, beda posiadaty informacje o podstawie kwalifikacji archiwalnej,



— w zwiazku z zakwalifikowaniem do kat. A akt spraw sadowych na podstawie
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 kwietnia 2011 . w sprawie
sposobu  postgpowania 3 aktami  spraw sqdowoadministracyinych w  wojewddzkich  sadach
administracyinych i Naczelnym Sadzie Administracyimym (Dz. U. Nr 89, poz. 505) archiwista
zakladowy uzupelni wykaz spiséw i spisy zdawczo-odbiotcze o brakujace informacje
(podstawa kwalifikacji archiwalnej, aktualne i poprzednie sygnatury archiwalne),

~ teczki rzeczowe obejmujace wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych i spisy zdawczo-

odbiorcze uzupelnione zostana o brakujace elementy opisu kancelaryjnego (pelen tytul,
kwalifikacja archiwalna, rok zalozenia).

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzedniej kontroli przeprowadzonej przez Atchiwum
Pafistwowe — podczas ostatniej kontroli przeprowadzonej 30 listopada 2012 r. zalecei nie
wydano.

II1. Pouczenie

Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem.

Kietownik jednostki otganizacyjnej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zglosié
pisemnie umotywowane zastrzezenia do ustaled zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego ottzymania.

Kierownik jednostki organizacyjnej moze odméwié podpisania protokotu kontroli, sktadajac
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokol podpisali:
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...............................................

(kierownik kontrolowarnej jednostki) (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrolg)

Protokdt sporzadzone w 2 gz,
egz. Nr 1 — jednostka kontrolowana,
egz: Nr 2 — Archiwum Pasistwowe w Bialymstokn.
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