Zakiad Ubezpieczer Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Bialymstoku
Mtynowa 29

15-404 Biatystok

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 9660859348
REGON: 052222639

Znak pisma: 012013080114PRO001

Znak sprawy: 012013080114

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: Wojewodzki Sgd Administracyjny w Biatymstoku, 15-950 Bialystok, Sienkiewicza 84.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych Elzbieta Mironiuk, posiadajacy
legitymacje stuzbowa nr 10092, na podstawie upowaznienia nr 0120130801141 wystawionego 30 lipca 2013
r. z upowaznienia Gtownego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 20 sierpnia 2013 r. - 23 sierpnia 2013 r., 26 sierpnia 2013 r. - 28 sierpnia
2013r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 20 sierpnia 2013 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika sktadek: Wojciechowi Stachurskiemu, Prezesowi Sgdu.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycig nr 13.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2012 r.: 58.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek znajdujacej sie w Biatymstoku, ul.
Sienkiewicza 84

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2012r.- 58.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktorych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidfowosc i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.



1. Prawidiowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skitadek, do
ktorych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objgto okres: styczen 2010 r. - grudzien 2012 r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Platnik sktadek zglosit osoby podlegajace obowigzkowi ubezpieczen spotecznych i ubezpieczeniu
zdrowotnemu stosujgc zasady okreslone w art. 6, 8, 9, 11, 12 i 13 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o
systemie ubezpieczen spofecznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2009r., Nr 205, poz. 1585 z pbéznigjszymi
zmianami) oraz art. 66, 67, 69, 74 i 77 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2008r. Nr 164 poz. 1027 z pézniejszymi
Zmianami).

1.2. Prawidiowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne
Zbadano:

- zapisy na kontach analitycznych

- listy ptac

- karty wynagrodzen

- umowy cywilnoprawne wraz z rachunkami

Platnik skiadek ustalat podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytaine i rentowe stosujgc zasady
zawarte w art. 18 — 19 i art. 21 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity Dz. U. Nr 205 poz. 1585 z 2009 roku z pozniejszymi zmianami).

Platnik skladek ustalat podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe stosujac
zasady zawarte w art. 20, ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 205 poz. 1585 z 2009 roku z pozZniejszymi zmianami).

Ptatnik skfadek ustalat wysokosé stop procentowych oraz ustalat zasady finansowania skiadek stosujgc
zasady zawarte w art. 16 — 17, art. 22 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 205 poz.1585 z 2009 roku z pozniejszymi zmianami).

Ptatnik sktadek podlega wpisowi do ewidencji REGON. Piatnik zgtoszony byt do ZUS nieprzerwanie jako
ptatnik sktadek na ubezpieczenie wypadkowe w okresie od 01 stycznia 2010 do 31 grudnia 2012 roku i jest
zgloszony od 01 stycznia 2013 roku do nadal. Ptatnik sktadek w latach: 2010 - 2012 zgtaszat do
ubezpieczenia wypadkowego powyzej 10 ubezpieczonych. Wysokos¢ stopy procentowej skiadki na
ubezpieczenie wypadkowe za okres: 01.2010r.- 12.2012r. zostata zawiadomieniami ustalona przez ZUS ( za
okres: 01.2010r- 03.2011r.- 0,84%, za okres: 04.2011r.- 12.2012r.- 0,93%).

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

- zapisy na kontach analitycznych

- listy ptac

- karty wynagrodzen

- umowy cywilnoprawne wraz z rachunkami

Platnik sktadek ustalat podstawe wymiaru sktadek, obliczat i potrgcat skfadki na ubezpieczenie zdrowotne
stosujgc zasady zawarte w art. 79 - 86 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. Nr 164, poz. 1027 z 2008r. z
pdzniejszymi zmianami) w powigzaniu z art. 18 ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie
ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 205 poz. 1585 z 2009 roku z pozniejszymi zmianami).

Piatnik sktadek ustalat stope procentowg oraz ustalat zasady finansowania sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne stosujgc zasady zawarte w art. 79 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki
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zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 164, poz. 1027 z 2008r. z
pozZniejszymi zmianami).

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

- zapisy na kontach analitycznych

- listy ptac

- karty wynagrodzen

- umowy cywilnoprawne wraz z rachunkami

Stosujac wymogi wynikajace z art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promoc;ji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2013r.,tekst jednolity z dnia 17.06.2013. poz. 674 ) ptatnik skiadek ustalit
sktadke na Fundusz Pracy od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie.

Platnik skiadek nie jest przedsiebiorcg w rozumieniu ustawy z dnia 02.07.2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2007r. Nr 155, poz. 1095 z pozniejszymi zmianami). W zwiazku z powyzszym zgodnie
z art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 13 lipca 2006 roku o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewyptacalnosci
pracodawcy (Dz. U. Nr 158, poz. 1121 z 2006 roku z pbézniejszymi zmianami) nie optaca on sktadek na
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: lipiec 2010 r. - maj 2013 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Swiadczenia wyptacone i rozliczone w deklaracji roliczeniowej za wrzesien 2012, pazdziemik 2012 i listopad
2012, ti.

Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego:
listopad 2012

Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego:

—Mwrzesien 2012

o) WrZzesien 2012
®wrzesien 2012, listopad 2012

e wi7esier 2012
# pazdziernik 2012, listopad 2012

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe:
swrzesien 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012

Ponadto analizie poddano:

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego:

Wezasitek wyptacony i rozliczony w deklaracji rozliczeniowej za maj 2012, czerwiec
2012, IiEiec 2012i sierpien 2012
zasitek wyptacony i rozliczony w deklaracji rozliczeniowej za grudzien 2012

e

— YEzasitek wyptacony i rozliczony w deklaragji rozliczeniowej za listopad 2011, grudzien
2011, grudziend 2011, styczen 2012

v zasitek wyptacony i rozliczony w deklaracji rozliczeniowej za grudzien 2011,
styczen zU12, styczen 2u1 2, grudzien 2012, styczen 2013

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego:

zasitek wyptacony i rozliczony w deklaracji rozliczeniowej za styczen 2012, luty
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2012
zasitek wyptacony i rozliczony w deklaracji rozliczeniowej za styczen 2012, kwiecien
ZU0T2. mai 2012
! “Bzasitek wyptacony i rozliczony w deklaraciji rozliczeniowej za listopad 2011
‘& zasitek wyptacony i rozliczony w deklaracii rozliczeniowej za styczen 2012 styczen

201

~sitek wyptacony i rozliczony w deklaracji rozliczeniowej za marzec 2012, czerwiec 2012,

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe:

T zasitek wyptacony i rozliczony w deklaracji rozliczeniowej za listopad 2010, grudzien
2010

Zbadano:

- karty wynagrodzen pracownikéw
- listy ptac

- zaswiadczenia lekarskie

- karty zasitkowe

- protokét powypadkowy

Ustalono:

Piatnik skiadek ustalat prawo do zasitkow finansowanych z ubezpieczenia chorobowego stosujac wymogi
zawarte: w art 4, 6 -9, 11 - 17 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzyristwa (tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 77, poz. 512 z pézniejszymi
Zmianami) .

Podstawy wymiaru zasitkéw z ubezpieczenia chorobowego ptatnik sktadek ustalat stosujgc zasady zawarte w
art. 36- 47 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w
razie choroby i macierzynstwa (tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 77, poz. 512 z pozniejszymi zmianami) .
Zasitki z ubezpieczenia spotecznego wyptacano pracownikom w terminach okreslonych w art. 64 i art. 65

ustawy z dnia 25 czerwca 1999 o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i
macierzynstwa (tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 77, poz. 512 z pézniejszymi zmianami).

2.2. Prawidiowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczen 2010 r. - grudzien 2012 r.
Wypltacone $wiadczenia platnik skiadek rozliczyt w deklaracjach rozliczeniowych zgodnie z przepisami

okreslonymi w art. 46 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 13.10.1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Tekst
jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 205, poz. 1585 z pozniejszymi zmianami );

3. Prawidlowos¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: 01.2010r.- 12.2012r.
Ustalono:

Ptatnik skiadek w okresie objetym kontrolg opracowywat wnioski o $wiadczenia emerytaine i rentowe stosujgc
zasady okreslone w art. 125 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych ( tekst jednolity: Dz.U. z 2009r. Nr. 153, poz. 1227 z pézniejszymi zmianami).

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres: 01.2010r.- 06.2013r.

Kontroli poddano 4 zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp- 7 oraz 3 zaswiadczenia o
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siggnietym przychodzie:

__ dpesel? . zaswiadczenie ZUS Rp- 7 z dnia 02.09.2010r.
s noselU@l o taswiadczenie ZUS Rp-7 z dnia 15.02.2013r.

- —— ppesef.. %- zaswiadczenie ZUS Rp-7 z dnia 13.09.2010r.

- ' nese zaswiadczenie ZUS Rp-7 z dnia 07.01.2011r.

- by JEERC - zaswiadczenie z dnia 10.02.2012r. o osiggnietym przychodzie za
2011r

i W pesell ®- zaswiadczenie z dnia 09.01.2013r. o osiagnigtym przychodzie

za lata 2010, 2011 i2012.
- pese. . }§-zaswiadczenie z dnia 15.02.2013r o pobieranych wynagrodzeniu
zaTzas choroby | wyplaconych zasitkach.

Ustalono:

Platnik sktadek wystawiat zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp- 7 oraz zaswiadczenia o
osiggnigtym przychodzie stosujac przepisy zawarte w art. 125 a ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych ( tekst jednolity: Dz.U. z 2009r. Nr. 153, poz.
1227 z pdzniejszymi zmianami).

Zgodnie z art. 31 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 30.10.2002 r. 0 ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy
pracy i chorob zawodowych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2009r., Nr 167, poz. 1322 wraz z pozniejszymi
zmianami) ptatnik miat obowigzek i przekazywat do ZUS informacje na druku ZUS IWA za lata 2010 - 2012.

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono ptatnikowi
skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pézn. zm.), platnik skiadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni
od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczes$nie stosowne
$rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow Skiadek w
Biatymstoku, Miynowa 29, 15-404 Bialystok.

Kontrolg zakoriczono w dniu 28 sierpnia 2013 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Biatystok, dnia 28 sierpnia 2013 r.

— INSPEKTOR KONTROLI |
| %_',0 Zakladu Uberpieczed Spolecznych

I © l
=5 . A .
L]

Protokét kontroli dorgczono ptatnikowi skiadek. Odbierajacy: Ptatnik.

98.95.20454, &S

£
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(data, pieczed i pod)



Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 012013080114PR0O001
Ptatnik: Wojewodzki Sgd Administracyjny w Biatymstoku

NIP: 9660859348

REGON: 052222639

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczent 2010, luty 2010, marzec 2010, kwiecien 2010, maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpien
2010, wrzesien 2010, pazdziernik 2010, listopad 2010, grudzien 2010, styczer 2011, luty 2011, marzec
2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpier 2011, wrzesien 2011, pazdziernik
2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecieri 2012, maj 2012,
czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012

Rozliczenie miesieczne $wiadczen

styczen 2010, luty 2010, marzec 2010, kwiecienn 2010, maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpien
2010, wrzesien 2010, pazdziernik 2010, listopad 2010, grudzien 2010, styczen 2011, luty 2011, marzec
2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien 2011, wrzesien 2011, pazdziernik
2011, listopad 2011, grudzienn 2011, styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012,
czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpier 2012, wrzesieri 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzieA 2012

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2010, luty 2010, marzec 2010, kwiecien 2010, maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpien
2010, wrzesien 2010, pazdziernik 2010, listopad 2010, grudzien 2010, styczen 2011, luty 2011, marzec
2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien 2011, wrzesied 2011, pazdziernik
2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecienn 2012, maj 2012,
czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012

Rozliczenie miesigczne skfadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2010, luty 2010, marzec 2010, kwieciern 2010, maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpien
2010, wrzesien 2010, pazdziernik 2010, listopad 2010, grudzien 2010, styczer 2011, luty 2011, marzec
2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien 2011, wrzesien 2011, pazdziernik
2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecienn 2012, maj 2012,
czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012

Analiza $wiadczeri dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

K listopad 2012, grudzien 2012

ey
Zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego
- ! ra
styczen 2012, luty 2012
-_—
: wrzesien 2012, wrzesien 2012
——
i 2 styczen 2012, kwiecien 2012, maj 2012, wrzesier 2012
¥ listopad 2011
o ¢  wrzesien 2012, listopad 2012
. ¢ marzec 2012, czerwiec 2012, wrzesien 2012
] .
'y ¥ styczen 2012
———
i pazdziernik 2012, listopad 2012
—e———F \

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe




p maj 2012, maj 2012, czerwiec 2012, czerwiec 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012,
sierpien 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012, wrzesien 2012, pazdziernik 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, listopad 2012

A grudzien 2012

listopad 2011, grudzier 2011, grudzien 2011, styczen 2012

' grudzien 2011, styczen 2012, styczen 2012, grudzien 2012, styczen 2013

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe

—_ & listopad 2010, grudzien 2010
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