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ul. M ickiew icza 101 

15-257 Białystok

Nazwa a rch iw um  państw ow ego Oddział Adres

23890 2025-06-05 KNZ.421.11.2025

Nr p ro to ko łu  Data dokum en tu  Znak sprawy

P R O T O K Ó Ł  K O N T R O L I

A rch iw um  Państwowe 

w  B ia łym stoku

Podstawę praw ną przeprow adzanej ko n tro li s tanow ią : art. 21 ust. 2 oraz a rt. 28 ust. 1 pk t 3 ustaw y z dnia 

14 lipca 1983 r. o na rodow ym  zasobie a rch iw a lnym  i archiw ach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z późn. zm.).

In fo rm a c je  o je d n o s tc e
W O J E W Ó D Z K I  S Ą D  A D M I N I S T R A C Y J N Y  

w B i a ł y m s t o k u

S E K R E T A R IA T  P R E Z E S A
0 5 tAi.d rlOAxrv

W ojew ódzk i Sąd A dm in is tracy jny  w  B iałym stoku
W P Ł Y N Ę Ł O  dn. v

Nazwa jed nos tk i '  t H .........

ul. S ienkiewicza 8 4 ,1 5 -9 5 0  Białystok 052222639 —

Adres ko n tro lo w an e j jednostk i REGON KRS

2004 Rozporządzenie Prezydenta 

Rzeczypospolite j z dnia 25 

kw ie tn ia  2003 r. w  spraw ie 

u tw orzen ia  w ojew ódzk ich  

sądów  adm in is tracy jnych  oraz 

usta len ia  ich siedzib i obszarów  

w łaściwości (Dz. U. Nr 72, poz. 

652 z późn. zm.)

Nazwa aktu praw nego

Andrzej M elezin i - Prezes 2004

Rok u tw orzen ia  

jednos tk i

Im ię i nazw isko kierow nika  

jednostk i

Rok usta len ia  

pod nadzór

S ta tu t

X t a k

Czy posiada?

U s ta w a  z d n ia  2 5  lip c a  2 0 0 2  r. " P ra w o  o u s tro ju  s ą d ó w  a d m in is tra c y jn y c h "  -  Z a łą c z n ik  

d o  o b w ie s z c z e n ia  M a rs z a łk a  S e jm u  R z e c z y p o s p o lite j P o ls k ie j z d n ia  1 9  s ie rp n ia  2 0 2 4  r. 

(D z .U . 2 0 2 4  p o z . 1 2 6 7 ) .

Nazwa dokum en tu  w prow adza jącego

Regulam in organizacyjny

x tak

Czy posiada?
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inny dokum en t

i x i nie 

Czy posiada?

i

Z a r z ą d z e n ie  n r  2 3 /2 0 2 4  P re ze s a  W o je w ó d z k ie g o  S a d u  A d m in is tra c y jn e g o  w  

B ia ły m s to k u  z d n ia  2 7  g ru d n ia  2 0 2 4  r. w  s p r a w ie  s tr u k tu r y  o rg a n iz a c y jn e j  

W o je w ó d z k ie g o  S ą d u  A d m in is tra c y jn e g o  w  B ia ły m s to k u .

L-
Nazwa dokum en tu  w prow adza jącego

j

Nazwa dokum en tu  w prow adza jącego

Lata od -  do

! W  s truk tu rze  organizacyjnej W ojew ódzk iego  Sądu A dm in is tracy jnego w  B ia łym stoku funkc jonu ją  

następujące kom órk i organizacyjne (w  tym  sam odzie lne stanow iska pracy):
:

i | 1) w ydzia ły:
i i

i a) W ydzia ł I (F inansowy) w raz z obsługującym  Sekre ta ria tem  W ydzia łu  - SWI;

b) W ydzia ł II (O gó lnoadm in istracyjny) w raz z obsługującym -Sekre taria tem  W ydzia łu  - SWII; 

i c) W ydzia ł In fo rm ac ji Sądowej w raz z obsługującym  Sekre ta ria tem  W ydzia łu  - IS;

; I 2) oddzia ły:
‘ i

a) O ddział F inansow o-Budżetowy - OFB;

b) O ddział A dm in istracyjno-G ospodarczy - AG;

c) Oddział Spraw Ogólnych i Osobowych - SO;

3) sam odzie lne stanow iska pracy:

a) Inspekto r O chrony Danych - IOD;
i

b) Pe łnom ocnik ds. O chrony In fo rm ac ji N ie jaw nych - POIN.

Zm iany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Opis s tru k tu ry  organizacyjnej

W  trakc ie  j x nie Data wszczęcia Data

likw idac ji postępow ania zakończenia

postępow ania

W  trakc ie  x nie Data wszczęcia Data

upadłości postępow ania  1 zakończenia

postępow ania
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Uwagi

In fo rm a c je  o k o n tro li

Postępow anie z m a te ria łam i a rch iw a lnym i w chodzącym i do państw ow ego zasobu arch iw a lnego i 

dokum entac ją  n iearch iw a lną  pow sta łą  i zgrom adzoną w  W o jew ódzk im  Sądzie A dm in is tracy jnym  w 

B iałym stoku.

P rzedm iot i zakres ko n tro li

K ontro lę  p rzeprow adził 

Urszula Siłkowska

Im ię i nazwisko kon tro le ra

2025-05-27

Data w ystaw ien ia

arch iw ista

Stanow isko s łużbow e kon tro le ra

2025-05-30

Okres ważności - od

13/2025

Nr upow ażnien ia  do ko n tro li 

2025-06-29

do

U praw nien i p racow n icy do reprezentow an ia  jednostk i

Andrzej M e lezin i Prezes W ojew ódzk iego  Sądu A dm in is tracy jnego

w  B ia łym stoku

Im ię i nazwisko S tanow isko służbowe

Data ko n tro li

2025-05-30 2025-05-30 —

Data rozpoczęcia ko n tro li Data zakończenia ko n tro li W skazanie dni będących

przerw am i w  ko n tro li

In form acja  o os ta tn ie j ko n tro li AP

Pysk M ałgorzata 2021-12-09 - Postępow anie z m ate ria łam i

2021-12-10 a rch iw a lnym i w chodzącym i do

państw ow ego  zasobu arch iw a lnego i 

dokum en tac ją  n iearch iw a lną  pow sta łą  i 

zgrom adzoną w  W o jew ódzk im  Sądzie 

A dm in is tracy jnym  w  B iałym stoku.

Nazwisko i im ię  osoby przeprow adza jące j Data ko n tro li 

ko n tro lę

P rzedm iot i zakres ko n tro li
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Przepisy k a n c e la ry jn o -a rc h iw a ln e  o b o w ią zu ją c e  w  je d n o s tc e

Jednostka kon tro low ana  posiada x tak  Uzgodnione z a rch iw um  fx  tak

przepisy kance la ry jno-arch iw a lne  państw ow ym

Instrukcja kancelaryjna

2017-01-01 | Zarządzenie Nr 11 Prezesa W o jew ódzk iego  Sądu A dm in is tracy jnego  w  B ia łym stoku z 

1 dnia 12 grudnia 2016 r. w  spraw ie  usta len ia  ins trukc ji kancelaryjne j i jed n o lite g o  

: rzeczowego wykazu akt w  W o jew ódzk im  Sądzie A dm in is tracy jnym  w  B ia łym stoku - j 

i załącznik n r 1.
' i

Data A kt w prow adza jący

Jedno lity  rzeczowy wykaz akt

| | | 
2025-01-01 ; Zarządzenie Nr 21 /2024  Prezesa W ojew ódzk iego  Sądu A dm in is tracy jnego  w  !

; j .
i B ia łym stoku z dnia 3 grudn ia  2024 r. zm ienia jące zarządzenie w  spraw ie  ustalenia 

I ins trukc ji kancelaryjne j i jed n o lite g o  rzeczowego wykazu akt w  W o jew ódzk im  Sądzie 

A dm in is tracy jnym  w  B ia łym stoku - załącznik n r 1.
\

Data A kt w prow adza jący

;
i

li
i
i

Instrukcja  w  spraw ie  organizacji i zakresu działania a rch iw um  zakładowego

2020-12-07 Zarządzenie n r 34 Prezesa Naczelnego Sądu Adm in is tracy jnego z dnia 12 

października 2020 r. w  spraw ie  w prow adzen ia  ins trukc ji w  spraw ie  organizacji i 

zakresu działania a rch iw ów  zakładowych w  sądach adm in istracyjnych .

Data A kt w prow adza jący

Stan przes trzegan ia  p rzep isó w  o p a ń s tw o w y m  zasobie  a rc h iw a ln ym  i a rch iw ach

System ; X ; bezdzienn ikow y 

kancelaryjny

System x pap ie row y 

zarządzania 

dokum entac ją

Skład in fo rm a tyczny LX n 'e

A rch iw a za k ła d o w e

Archiw um  zakładow e
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Nazwa a rch iw um  

zakładowego

W  arch iw um  zakładow ym  jes t p rzechow yw ana:

x tak  x tak X nie

D okum entacja  w łasna D okum entacja  odziedziczona D okum entacja  zdeponowana

Dokum entacja własna

M a te ria ły  a rch iw a lne  to  w  w iększości akta spraw  sądowych wraz z re pe rto ria m i oraz akta 

adm in is tracy jne : sprawozdawczość, budżety, in fo rm ac je  o dzia ła lności Sądu, analizy skarg i w n iosków , 

p ro to ko ły  posiedzeń Zgrom adzenia O gólnego Sędziów i Kolegium .

Opis dokum en tac ji

x tak x nie x nie X nie x nie

D okum entacja D okum entacja  D okum entacja Dokum entacja D okum entacja

aktow a techniczna kartograficzna geodezyjna fo togra ficzna

X nie X nie x nie x nie

D okum entacja  audialna D okum entacja  w izyjna D okum entacja

audiow izualna

D okum entacja

e lektron iczna

A rch iw um  zakładowe W o jew ódzk iego  Sądu A dm in is tracy jnego  w  

B ia łym stoku

A ktow a 

kategoria  "A "
2004 2022 115.00 0

Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. arch.

Aktow a 

kategoria  "B"
2004 2022 440.00 0

Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. inw .

A ktow a 

kategoria  "B50"
2004 2015 0.60 0

Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. inw .

A ktow a

kategoria
2004 2014 0.13 0

"BE50" Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. inw .

Aktowa 

kategoria "B",
2004 2022 440.73 0

"B50", "BE50" Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. inw .

razem
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!
i

Materiały

archiwalne
—

i1

Ilość jedn . arch. 1 : 

; |

podlegające Data od Data do Ilość mb. _ i i

przejęciu przez

archiwum Ilość GB

państwowe z

archiwum

zakładowego

D o ku m e n ta c ja  odz iedz iczona

Naczelny Sąd A dm in is tracy jny  Ośrodek Zam iejscowy w  B iałym stoku

Nazwy w y tw ó rcy  dokum en tac ji odziedziczonej

M a te ria ły  a rch iw a lne  odziedziczone s tanow ią  w yłącznie akta spraw  sądowych w raz z re pe rto riam i.

Opis dokum entac ji

x tak x nieL1_J x nie : x nie i X nie

D okum entacja Dokum entacja Dokum entacja Dokum entacja D okum entacja  i

aktow a techniczna kartograficzna geodezyjna fo tog ra ficzna  j

x nie 1 } x nie j X nie X nie |

Dokum entacja  audia lna D okum entacja  w izyjna Dokum entacja

audiow izualna

Dokum entacja

e lektron iczna

A ktow a 

kategoria  "A "
1994 | 2003

j !
! 21.80
i ; 0 |

Ś

Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. arch.

Aktow a 

kategoria  "B"
j 2000!
1

i 2003
i ;

i 6.00
j

0
{

Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. inw.

A ktow a 

kategoria "B50"

r

i 1994
:

2003
| ; 
: 0.34
! !

0 i
i

Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. inw .

A ktow a

kategoria
| 1994
!_______ . _.....

!
2003

i j

[' ---------  ----- "I
i 0.08
| ■ i

0
j

"BE50" Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. inw .

Aktowa 

kategoria "B",
! 1994!!

2003
i
i 6.42
1

0

"B50", "BE50H Data od Data do Ilość w  mb. Jedn. inw .

razem
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Materiały 

archiwalne 

podlegające 

przejęciu przez 

archiwum 

państwowe z 

archiwum 

zakładowego

Data od Data do

Ilość jedn . arch. 

Ilość mb. 

Ilość GB

Ewidencja

x tak x tak X tak X tak X tak

W ykaz spisów Spisy zdawczo- Spisy m a te ria łó w Spisy b rakow ane j Ewidencja

zdawczo- odbiorcze arch iw alnych dokum entac ji udostępn ień

odbiorczych przekazanych do n iearch iw a lne j

a rch iw um  państw ow ego

O sta tn ie

przekazanie
2024-08-27 0.20 22

m a te ria łó w Data przekazania Ilość (m b.) Ilość (j. a.)

arch iw alnych

do A rch iw um Naczelny Sąd A dm in is tracy jny  Ośrodek Zam iejscowy w  1993 2004

Państw ow ego Białym stoku
Daty od - -  do

Zespoły akt

O statn ie

przekazanie
2023-09-22 2024-02-22 52 /2024

dokum en tac ji Data osta tn iego Data w ydania  zgody N um er zgody

n iearch iw a lne j 

do brakow ania

brakow ania

Inne środki

ew idency jne

Personel a rch iw um  zakładowego

K ierow n ik  lub osoba odpow iedz ia lna  za prow adzen ie  a rch iw um

Agnieszka Brak um ow a o posiada w ykszta łcen ie  wyższe oraz

pracę ukończony w  2006 r. kurs a rch iw a lny  i w

2020 r. jed n o d n io w e  szkolenie w  zakresie 

stosow ania przep isów  instrukc ji 

kancelaryjne j

Im ię i nazwisko Forma W ykszta łcenie a rch iw a lne  (np. kurs a rch iw alny,

za trudn ien ia  wyższe w ykszta łcen ie  a rch iw a lne) i data

ukończenia
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piw nica

U sytuow anie

i 149.09

Ilość pomieszczeń Powierzchnia (m 2)

regały kom paktow e

miejsce pracy dla 

a rch iw is ty

te rm o m e tr

h ig ro m e tr

szafy

W yposażenie

bardzo dobre

W arunki p rzechow yw ania

0.00

Rezerwa m agazynowa (mb.)

Z b ió r d o ku m e n ta c ji o b e jm u je  o g ó łem

D okum entacja  aktow a j w  tym  kategoria  "A 1
136.80 

(ilość w  m b.) ! ____

w  tym  kategoria  "B ", , ĄĄJ lg

"B50", "BE50" razem 1__ _

(ilość w  m b.)

w  tym

kategoria  

: "B " (ilość 

w  m b.)

I w  tym  

i kategoria  

"B50" 

(ilość w  

m b.)

I w  tym  

! kategoria  

! "BE50"

] (ilość w  

m b.)

: 446.00

‘ kon tro la  dostępu

I
j gaśnica

! czu jn ik ognia i dym u

Zabezpieczenie przed kradzieżą i 

innym i u jem nym i czynnikam i

0.94

0.21

U sta len ia  k o n tro li

Ustalenia

kon tro li



1. W  W o je w ó d z k im  S ą d z ie  A d m in is tra c y jn y m  w  B ia ły m s to k u  s to s o w a n y  je s t  s y s te m  t ra d y c y jn y  

z a rz ą d z a n ia  d o k u m e n ta c ją .  S y s te m y  in fo r m a ty c z n e  w y k o r z y s ta n e  są w y łą c z n ie  p o m o c n ic z o  i n ie  

m a ją  o n e  w p ły w u  n a  o d z w ie r c ie d le n ia  p rz e b ie g u  z a ła tw ia n ia  s p r a w .

P ro to k ó ł k o n tro li p rzestrzegan ia  p rze p isó w  o  n a ro d o w y m  zasobie S tron

a rch iw a ln ym  i a rch iw ach  w  W o je w ó d zk i Sąd A d m in is tra c y jn y  w  B ia łym stoku  - Egz. nr

2 . P o d c zas  c zy n n o ś c i k o n tro ln y c h  p rz e jr z a n o  te c z k i:

-  a k t  s p r a w  o rg a n iz a c y jn y c h  p r z e c h o w y w a n y c h  na s ta n o w is k a c h  p ra c y :

1 /  o  z n a k u  O F B .0 3 1 0  i t y tu le  „ W e r s je  o s ta te c z n e  p la n ó w  w ła s n y c h  i z m ia n y  u s ta le ń  

p la n o w a n y c h "  z 2 0 2 2  ro k u , k a t . A  -  k la s y fik a c ja  i k w a lif ik a c ja  p r a w id ło w a , spis s p ra w  

u z u p e łn io n y , n a  a k ta c h  s p ra w  z o s ta ły  u m ie s z c z o n e  o z n a c z e n ia  k a n c e la ry jn e , a k ta  z o s ta ły  zs zy te ;

2 /  o  z n a k u  O F B .0 3 1 3  i t y tu le  „ S p ra w o z d a n ia  w ła s n e  i z ło ż o n e  ro c z n e  [za ro k  2 0 2 2 ]"  z 2 0 2 3  ro k u , 

k a t. A  -  k la s y fik a c ja  i k w a lif ik a c ja  p r a w id ło w a , spis s p r a w  u z u p e łn io n y , a k ta  z o s ta ły  zs zy te ;

3 /  o  z n a k u  A G .S O .0 2 1  i t y tu le  „ Z b ió r  a k tó w  n o r m a ty w n y c h  w ła s n e j je d n o s tk i"  z 2 0 2 4  ro k u , k a t . A

-  k la s y fik a c ja  i k w a lif ik a c ja  p r a w id ło w a , spis s p r a w  u z u p e łn io n y ;

4 /  o  z n a k u  A .0 8 2 0  i t y tu le  „ P r o c e d u ry  p r o w a d z e n ia  a u d y tu "  z 2 0 2 1  ro k u , k a t . A  -  k la s y fik a c ja  i 

k w a lif ik a c ja  p r a w id ło w a , spis s p r a w  u z u p e łn io n y , n a  a k ta c h  s p r a w  z o s ta ły  u m ie s z c z o n e  

o z n a c z e n ia  k a n c e la ry jn e ;

5 /  o  z n a k u  IS .0 5 0  i t y tu le  „S k a rg i i w n io s k i z a ła tw ia n e  b e z p o ś re d n io "  z 2 0 2 2  ro k u , k a t . B 1 0 - j w . ;

-  a k t  s p r a w  o rg a n iz a c y jn y c h  p r z e c h o w y w a n y c h  w  a r c h iw u m  z a k ła d o w y m :

1 /  o  z n a k u  W IS .0 3 2 2  i t y tu le  „ Z b io rc z e  i ro c z n e  o p r a c o w a n ia  s ta ty s ty c z n e  d o ty c z ą c e  d z ia ła ln o ś c i  

W S A  w  B ia ły m s to k u  za 2 0 1 7  ro k "  z la t 2 0 1 7 - 2 0 1 8 ,  k a t . A ., z e w id e n c jo n o w a n a  p o d  sygn . 1 9 0 7 /0 3

-  k la s y fik a c ja  i k w a lif ik a c ja  p o p r a w n a , o p is  te c z k i p r a w id ło w y , sp is  s p r a w  u z u p e łn io n y , a k ta  

u p o r z ą d k o w a n e , z a p is a n e  s tro n y  p o n u m e r o w a n e  o łó w k ie m , ilość z a p is a n y c h  s tro n  ( 2 6 7 )  p o d a n a  

na w e w n ę t r z n e j  ty ln e j s tro n ie  te c z k i, o p a t r z o n a  d a tą  i p o d p is e m  p ra c o w n ik a  p o rz ą d k u ją c e g o  

a k ta , a k ta  zs zy te ;

2 /  o  z n a k u  AG .SO .O O O  i t y tu le  „ Z g r o m a d z e n ie  o g ó ln e  S ę d z ió w  W o je w ó d z k ie g o  S ąd u  

A d m in is tra c y jn e g o  w  B ia ły m s to k u "  z 2 0 2 0  ro k u , k a t . A , z e w id e n c jo n o w a n a  p o d  syg n . 2 0 5 4 /5  - 

k la s y fik a c ja  i k w a lif ik a c ja  p o p r a w n a , z a c h o w a n o  te c z k ę  o ry g in a ln ą , k tó ra  z o s ta ła  u m ie s z c z o n a  w  

o b w o lu c ie  z t e k tu r y  b e z k w a s o w e j,  o p is  te c z k i z e w n ę t r z n e j  p r a w id ło w y , spis s p r a w  u z u p e łn io n y ,  

a k ta  u p o r z ą d k o w a n e , z a p is a n e  s tro n y  p o n u m e r o w a n e  o łó w k ie m , ilość  z a p is a n y c h  s tro n  (3 7 )  

p o d a n a  n a  w e w n ę t r z n e j  ty ln e j s tro n ie  te c z k i, o p a t r z o n a  d a tą  i p o d p is e m  p ra c o w n ik a  

p o r z ą d k u ją c e g o  a k ta , a k ta  zs zy te ;

- a k t  s p r a w  s ą d o w y c h  p r z e c h o w y w a n y c h  w  a r c h iw u m  z a k ła d o w y m :

1 /  o  s y m b o lu  6 3 3 5  i t y tu le  „ A k ta  ze  s ka rg i R e n a ty  A ra s im o w ic z  na d e c y z ję  W o je w o d y  P o d la s k ie g o  

z p r z e d m io tu  z w r o tu  n ie n a le ż n ie  p o b ra n e g o  ś w ia d c z e n ia "  z la t  2 0 2 1 - 2 0 2 2 ,  k a t. A , 

z e w id e n c jo n o w a n a  p o d  sygn . II S A /B k  9 5 8 /2 1  - k la s y fik a c ja  i k w a lif ik a c ja  p o p r a w n a , a k ta  

u p o r z ą d k o w a n e , z a p is a n e  s tro n y  p o n u m e r o w a n e  o łó w k ie m , ilość z a p is a n y c h  s tro n  (9 1 )  p o d a n a  

na w e w n ę t r z n e j  ty ln e j s tro n ie  te c z k i, o p a t r z o n a  d a tą  i p o d p is e m  p ra c o w n ik a  p o rz ą d k u ją c e g o  

a k ra , a k ta  zs zy te ;

2 /  o  s y m b o lu  6 1 1 0  i t y tu le  „ A k ta  ze  s ka rg i R a fa ła  G a łu s z e w s k ie g o  n a  d e c y z ję  Izb y  A d m in is tra c ji  

S k a r b o w e j w  B ia ły m s to k u  w  p rz e d m io c ie  z a lic z e n ia  w p ła ty  p o d a tk u  o d  t o w a r ó w  i u s łu g  n a  p o c z e t
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z a le g ło ś c i w  p o d a tk u  o d  t o w a r ó w  i u s łu g  za  s ty c z e ń  2 0 1 4  r ."  z la t  2 0 2 2 - 2 0 2 3 ,  k a t . A , 

z e w id e n c jo n o w a n a  p o d  syg n . I S A /B k  5 1 8 /2 2  -  k la s y fik a c ja  i k w a lif ik a c ja  p o p r a w n a , a k ta  

u p o r z ą d k o w a n e , z a p is a n e  s tro n y  p o n u m e r o w a n e  o łó w k ie m , ilość  z a p is a n y c h  s tro n  (7 3 )  p o d a n a
■ i

n a w e w n ę t r z n e j  ty ln e j s tro n ie  te c z k i, o p a t r z o n a  d a tą  i p o d p is e m  p ra c o w n ik a  p o rz ą d k u ją c e g o  

I a k ra , a k ta  zs zy te .

| S tw ie r d z o n o , iż p ra c o w n ic y  W S A  w  B ia ły m s to k u  p r a w id ło w o  k la s y fik u ją  i k w a l if ik u ją  a k ta  o ra z  je  ; 

| p o rz ą d k u ją  z g o d n ie  z p rz e p is a m i k a n c e la r y jn o -a r c h iw a ln y m i. P rz e k a z a n o  in fo r m a c ję  o  b ra k u

i i i
I o b o w ią z k u  szycia  a k t .  j

* I
| ' i

i !
1 ;
i 3 . N a  s ta n o w is k a c h  p ra c y  je s t  p r z e c h o w y w a n a  d o k u m e n ta c ja  n ie a rc h iw a ln a  i m a te r ia ły

' a r c h iw a ln e  o  c h ro n o lo g ii p o w y ż e j t e r m in u  w s k a z a n e g o  w  p rz e p is a c h  k a n c e la ry jn o -a rc h iw a ln y c h .

' Z  w y ja ś n ie ń  a rc h iw is ty  z a k ła d o w e g o  i p r z e d s ta w io n e g o  h a r m o n o g r a m u  (w  a k ta c h  s p r a w y

j k o n t r o li)  w y n ik a , iż n a  s ta n o w is k a c h  p ra c y  z o s ta ły  p o d ję te  p ra c e  n a d  u p o r z ą d k o w a n ie m  te c z e k
!
, a k t  c e le m  ich  p rz e k a z a n ia  d o  a r c h iw u m  z a k ła d o w e g o  d o  k o ń c a  2 0 2 5  r. : s

i . N
i 4 . W  z w ią z k u  w p r o w a d z e n ie m  Z a rz ą d z e n ia  n r  3 4  P re z e s a  N S A  z d n ia  1 2  p a ź d z ie rn ik a  2 0 2 0  r.

i In s tru k c ji w  s p r a w ie  o rg a n iz a c ji i z a k re s u  d z ia ła n ia  a r c h iw ó w  z a k ła d o w y c h  w  s ą d a c h

a d m in is tra c y jn y c h , w  k tó r e j n ie  u m ie s z c z o n o  w z o r ó w  fo r m u la r z y  e w id e n c ji  a r c h iw u m

z a k ła d o w e g o , w  W S A  w  B ia ły m s to k u  s k o n s u lto w a n o  u s tn ie  i p o d ję to  d e c y z ję  o  p r z y g o to w a n iu  j

z a rz ą d z e n ia  w e w n ę t r z n e g o  P re z e s a  W S A  w  B ia ły m s to k u  w p r o w a d z a ją c e g o  s to s o w n e  fo r m u la r z e .

j J e d n o c z e ś n ie  w  w y n ik u  a n a liz y  s to s o w a n y c h  d o  te j  p o ry  fo r m u la r z y  s p is ó w  z d a w c z o -o d b io rc z y c h , ,
I i l

w y k a z u  s p is ó w , sp isu  s p r a w  o ra z  k a r t  u d o s tę p n ie ń /  w y p o ż y c z e ń  z a r c h iw u m  z a k ła d o w e g o
:
i s tw ie r d z o n o , iż o n e  są p r a w id ło w e  i z g o d n e  z p rz y ję tą  p ra k ty k ą  w  a rc h iw a c h  z a k ła d o w y c h .

O  M . in.: opis usta lonego w  w yn iku  ko n tro li stanu faktycznego, w  tym  stw ierdzonych  

n iep raw id łow ośc i, przyczyn ich pow stan ia, zakresu i sku tków  oraz im iona, nazwiska i 

funkc ję  (stanow isko) osób odpow iedzia lnych  za n iep raw id łow ośc i. W skazanie podstaw  

dokonanych ustaleń.

In form acja  o 

realizacji 

zaleceń 

pokon tro lnych  

w ydanych w  

w yn iku  

os ta tn ie j 

ko n tro li

i Podczas poprzednie j ko n tro li zalecenia n ie zosta ły w ydane.

Opis

Zastrzeżenia do i x nie 

p ro to ko łu
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Stanowisko i"Xi nie 

kon tro le ra  do 

zgłoszonych 

zastrzeżeń

i
Q  W y s tą p ie n ie  p o k o n tro ln e  zo stan ie  p rzekazan e  o d rę b n y m  p ism em

i
!

!
' Pouczenie:

; K ierownik jednostki kontro low anej, przed podpisaniem  protokołu kontroli, m oże zgłosić pisem ne  

; u m otyw o w ane zastrzeżenia do ustaleń zaw artych w  protoko le kontroli, w  te rm in ie  14 dni od dnia 

j jego  otrzym ania.
;

| K ierownik jednostki kontro low anej m oże odm ów ić  podpisania protokołu kontroli, składając w  

i te rm in ie  7 dni od dnia jego otrzym ania pisem ne wyjaśnienie przyczyn odm ow y.

! P ro to k ó ł podpisali
i

O dm ow a podpisania p ro to ko łu  [ x l  nie 

i ko n tro li przez k ierow nika

jednos tk i

! Podpis k ie row n ika  jednos tk i ko n tro lo w an e j Podpis kon tro lu jącego

P ro to k ó ł sp o rząd zo n o  w  2 egz.

; egz. N r 1 - jednostka  kon tro low ana  

i egz. N r 2 - A rch iw um  Państw ow e w  B ia łym stoku

Z upoważnienia Prezesa 
D Y R E K T O R

Wojewódzkiego Sądu A dm in is trac je  jn  
. w Bial/niistpku

^ M ^ W C ^ W G L T G lk O T T lS  K.O .


